
和歌山工業高等専門学校文書専決規則  
 

制  定 昭和４７年１０月１７日 

最近改正 令和 ８年 １月２１日 

 

第１条 和歌山工業高等専門学校文書処理規則第１２条第２項に規定する文書の決裁につい

ては、この規則の定めるところによる。 

第２条 この規則により処理される専決事項及び専決者は、別表のとおりとする。 

第３条 この規則の運用に関し、疑義のあるときは、事務部長が決定する。 

   附 則 

１ この規則は、昭和４７年１０月１７日から施行する。 

２ 昭和４７年４月１日からこの規則施行の日までの間における文書決裁の取扱いについて

は、この規則に基づいて行われたものとみなす。 

   附 則 

 この規則は、昭和４９年１月１日から施行する。 

   附 則 

 この規則は、平成４年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この規則は、平成５年４月１日から施行する。 

附 則 

 この規則は、平成１５年４月１日から施行する。 

附 則 

 この規則は、平成１６年４月１日から施行する。 

附 則 

 この規則は、平成１８年１月１日から施行する。 

附 則 

 この規則は、平成１８年４月１日から施行する。 

附 則 

 この規則は、令和８年１月２１日から施行する。 

 



別表（第２条関係） 

事               項 名 義 者 専 決 者 

共 

 

 

 

 

 

通 

１ 法令等に基づく主管官公庁への協議、申請及び報告書等のう

ち、技術的なもの又は定型的なもの 

２ 職員（教員及び課長以上を除く）の休暇に関するもの 

３ 職員（教員を除く）の超過勤務及び休日勤務に関するもの 

４ 校長名をもってする通知、照会、回答、調査、報告及び各種

証明のうち、軽易なもの又は定型的なもの 

５ 校長名をもってする各種証明のうち、軽易なもの 

６ 情報開示のうち、定型的なもの 

７ 要覧、便覧、募集要項等の定型的な発行物の送付に関するも

の 

８ 事務部長名をもってする通知、照会、回答、調査、報告及び

各種証明のうち、軽易なもの又は定型的なもの 

 

校  長 

〃 

〃 

 

〃 

〃 

〃 

 

〃 

 

事務部長 

 

事務部長 

総務課長 

主管課長 

 

〃 

〃 

〃 

 

〃 

 

〃 

庶 

 

 

 

務 

 

 

 

関 

 

 

 

係 

１ 任命権を委任されている職員（教員を除く）の任免（降任、

免職及び休職を除く）に関するもの 

２ 俸給の決定に関するもの 

３ 非常勤職員（非常勤講師を除く）の任免及び給与の決定に関

するもの 

４ 安全衛生管理規則に定める安全管理者等の任免に関するもの 

５ 労働災害に関するもの（重大災害を除く） 

６ 職員の健康管理に関するもの 

７ 職員の福利厚生及びレクリエーションに関するもの 

８ 職員（教員を除く）の研修に関するもの 

９ 職員の公募及び採用に関するもの 

10 外部資金（科学研究費補助金を除く）にかかる申請書等に関

するもの 

11 教職員（非常勤教職員を含む）の共済組合、社会保険、雇用

保険、諸手当等に関するもの 

12 人事記録の移管等に関するもの 

 

校  長 

〃 

 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

 

〃 

〃 

 

〃 

 

事務部長 

〃 

 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

 

〃 

総務課長 

 

〃 

会 

 

計 

 

関 

 

係 

１ 概算要求、予算配分その他予算に関する重要なもの以外の予

算に関するもの 

２ 予算及び決算の諸報告に関するもの 

３ 仕様策定に関するもの 

４ 寄贈物品の受入れに関するもの 

５ 危険物保安監督者の命免に関するもの 

６ 施設工事に係る申請、届出及び報告に関するもの 

７ 物品の分類換、管理換及び不用決定に関するもの 

８ 物品の無償貸付及び譲渡に関するもの 

 

校  長 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

 

事務部長 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

総務課長 

〃 



学 

 

 

 

 

 

生 

 

 

 

 

 

関 

 

 

 

 

 

係 

１ 学生の学外実習に関するもの 

２ 大学編入学に関するもの 

３ 入学者選抜に関する軽易なもの 

４ 授業時間割及び定期試験時間割に関するもの 

５ 特別欠席の許可に関するもの 

６ 学術講演会及び特別講義に関するもの 

７ 学生の就職に関するもの 

８ 学生の集会及び催物に関するもの 

９ 学生の課外活動に関するもの 

10 課外活動施設の使用許可に関するもの 

11 学生の定期健康診断及び課外活動のための健康診断に関する

もの 

12 学生の車両使用許可に関するもの 

13 学生の厚生補導に関する軽易なもの 

14 学生の保健衛生に関する軽易なもの 

15 学寮の管理運営に関する軽易なもの 

16 寮生の入退寮許可に関するもの 

17 学寮における教員の宿日直に関するもの 

18 寮生の団体、集会等に関するもの 

19 寮生の各種許可及び届に関するもの 

20 寮生会役員及び指導寮生の任命に関するもの 

21 寮生会会則の制定、改正等承認に関するもの 

22 学寮における懇談会等の開催に関するもの 

23 寮生以外の者の寮内宿泊に関するもの 

24 入学料、授業料及び寄宿料の免除等に関するもの 

25 外国人留学生に関するもの 

26 国際交流に関する軽易なもの 

27 学生の工場実習及び教育実習に関するもの 

28 保証人の住所及び保証人の変更に関するもの 

29 学生の氏名変更、住所変更その他一身上の異動に関するもの 

30 学生証の交付に関するもの 

31 施設及び設備の使用許可願に関するもの 

32 欠席届、遅刻届、早退届及び忌引届に関するもの 

33 施設備品の破損届及び遺失届に関するもの 

34 奨学事務に関するもの  

35 独立行政法人日本スポーツ振興センター及び学生の傷害保険

に関するもの 

36 高等専門学校体育大会等の事務的な諸手続きに関するもの 

校  長 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

 

〃 

〃 

教務主事･専攻科長 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

学生主事 

〃 

〃 

〃 

 

〃 

〃 

主管主事 

〃 

寮務主事 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

事務部長 

国際交流推進室長 

〃 

学生課長 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

 

〃 

〃 

 


